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1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
Курсовая работа является одним из основных видов учебных занятий, формой контроля учебной работы студентов, и выполняется ими в соответствии с учебным планом.

Тема курсовой работы избирается студентом на основе утвержденного  на заседании предметной цикловой комиссии перечня тем по соответствующей учебной дисциплине. Тематика работы должна соответствовать специальности подготовки. Критериями выбора темы курсовой работы являются: ее актуальность, теоретическая и практическая значимость. 

В обязанности научного руководителя входит: помощь студенту в выборе темы, подбору литературы, консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения курсовой работы, отбору исходных данных для выполнения работы, срокам выполнения курсовой работы, контроль хода выполнения работы, подготовка письменного отзыва на курсовую работу. 

       Курсовая  работа  является формой промежуточной аттестации. При получении неудовлетворительной оценки студенту предоставляется право выбора новой темы или доработка прежней. Студенты, не представившие в установленный срок курсовые работы или не защитившие их по неуважительной причине, считаются имеющими академическую задолженность. Оценивается курсовая работа по пятибалльной системе. 
Курсовая работа должна быть напечатана с использованием компьютерного набора и помещена в папку.
2. КУРСОВАЯ РАБОТА

2.1 Структура курсовой работы

Материал курсовой работы должен быть изложен четко и логически последовательно с конкретным описанием результатов исследования и выводов. По содержанию курсовая работа может носить реферативный, практический или опытно-экспериментальный характер.
Курсовая работа должна иметь следующую структуру:

1) титульный лист (см. приложение 1);

2) реферат;

3) содержание;

4) введение;

5) основная часть;

6) заключение;

7) список использованных источников;

8) приложения (при необходимости).
Каждый структурный элемент, а также глава и приложения начинаются с новой страницы.
Титульный лист. Образец заполнения титульного листа приведен в приложении 1.

Реферат размещается непосредственно за титульным листом. Объем реферата должен составлять не более половины страницы. В реферате указываются: объем работы в страницах, количество глав, иллюстраций, таблиц, приложений, использованных источников, перечень ключевых слов (от 5 до 15). Ключевые слова приводятся в именительном падеже, печатаются прописными буквами в строку через запятые.
Текст реферата должен отражать объект и предмет исследования, цель и результаты работы, область применения и рекомендации. В качестве примера могут быть использованы аннотации к статьям.
Содержание представляет собой систематизированный указатель структурных частей курсовой работы и включает введение, наименование всех глав, параграфов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти части курсовой работы. Особое внимание следует обратить на соответствие номеров страниц в содержании и по тексту. Рекомендуется с этой целью использовать режим автоматического составления содержания.

Введение должно иметь объем не более 5 страниц и освещать следующие вопросы: актуальность, степень разработанности в литературе, объект и предмет исследования, новизна темы, цели, задачи, практическая значимость.
Основная часть работы включает: 1) обоснование выбранного направления исследований и общую методику достижения поставленной в работе цели; 2) теоретические  и экспериментальные исследования; 3) обобщение и оценку результатов исследований. Основная часть делится на разделы, которые, в свою очередь, могут делиться на подразделы и пункты. Каждая из этих составляющих имеет заголовок, входящий в состав содержания. Слова «глава», «параграф», «пункт» в заголовках не используются. 

 Во всех разделах работы необходимо указывать ссылки на использованные источники, откуда взяты необходимые сведения.

Нумерация названных составляющих основной части производится по числовой иерархической системе. После последней цифры, а также после заголовка, точка не ставится.

Заключение содержит краткие выводы по результатам выполненной работы, рекомендации или предложения по применению и использованию полученных результатов, оценку полноты решения поставленной задачи. Объем – до 5 страниц.
Список использованных источников включает только те источники, которые использованы при выполнении курсовой работы. 

Библиографическая запись состоит из заголовка и библиографического описания.

Заголовок может включать в себя имя лица, наименование организации, унифицированное заглавие, обозначение документа и т.д. При указании имени лица фамилия от имени и отчества (или инициалов) отделяется запятой. При этом в заголовке приводят фамилию (наименование) только одного автора, если авторов не более трех. Если число авторов более трех, библиографическая запись приводится без заголовка.

При составлении библиографического описания для курсовой работы в него включаются обязательные и некоторые факультативные элементы, а именно:

· область заглавия и сведений об ответственности;

· область издания;

· область выходных данных;

· область физической характеристики.

Каждой области описания, кроме первой, предшествует знак «точка и тире» (. -).

Заглавие источника, следующее за заголовком, переносится с титульного листа источника и может состоять из нескольких предложений, разделяемых точкой. Основное заглавие может дополняться и уточняться указанием на характер издания (например, «учебное пособие»), его назначение, жанр и т.п. Отделяются эти сведения от основного заглавия двоеточием (:) и пишутся со строчной буквы. Если таких сведений несколько, двоеточие ставится перед каждым из них.

Сведения об ответственности включают сведения о лицах (авторах, редакторах, составителях, переводчиках) и/или организациях (институтах, учреждениях, министерствах), несущих ответственность за содержание книги. Перед первыми сведениями об ответственности ставится косая черта (/). Если сведений об ответственности несколько, они разделяются точкой с запятой.

Особенности документа, отличающие данное издание от других его изданий, указываются в области издания. Повторность издания всегда обозначают арабскими цифрами. Эти сведения могут сопровождаться пояснениями, например: 2-е изд., испр. и доп.

К выходным данным относятся: место издания (изготовления), издательство и дата издания.

Под местом издания понимается город, название которого приводят в полной форме. Исключение составляют Москва (М.), Ленинград (Л.), Санкт-Петербург (СПб.). При наличии двух и более мест издания их разделяют точкой с запятой (;), например: М.; СПб.

Название издательства приводится преимущественно в сокращенной форме; собственное название приводят без кавычек, наименования формы собственности (ООО, ЗАО и т.д.), а также слово «издательство», если оно не связано грамматически с названием издающей организации (как, например, Изд-во МГУ). Перед названием издательства ставится двоеточие.

Датой издания считается год издания документа. Перед датой издания ставится запятая.

Область физической характеристики содержит обозначение физической формы объекта описания вместе с указанием объема, и при необходимости – сведения об иллюстрациях и др.

Сведения о нумерации (пагинации) приводят теми цифрами (арабскими или римскими), которые использованы в объекте описания:

186с.
1 зв. кассета

XII, 385с.
2 электрон, опт. диска

         Для описания части издания (статьи в журнале, главы в книге и т.д.) используется так называемая аналитическая библиографическая запись, включающая сведения о составной части, сведения об основном документе и сведения о местоположении составной части в документе. Схема такой записи выглядит следующим образом:
Сведения о составной части документа // Сведения об основном документе. - Сведения о местоположении.

Как правило, в записи основного документа заголовок не применяют. Не приводятся также сведения об объеме основного издания.

Сведения об ответственности для составной части не приводятся, если они совпадают со сведениями заголовка.

        Для периодических журналов не приводится место издания.

        Особого упоминания заслуживает использование в качестве источников веб-сайтов и их отдельных страниц. Их достоверность довольно часто вызывает сомнения. Кроме того, большинство Интернет-источников имеет короткое время жизни, что препятствует их повторному использованию. С другой стороны, иногда эти источники являются наиболее, а порой и единственно доступными, поэтому при использовании таких источников следует придерживаться следующих правил:

· использовать достаточно авторитетные источники, авторство которых (или другая форма ответственности) может быть хорошо установлено; избегать ссылок на литературу и документы, размещенные на бесплатных веб-сайтах;

· из множества различных сайтов с идентичным содержанием выбирать тот, на котором используемый материал «проживет» максимальное время (впрочем, как и сам сайт);

· избегать ссылок на веб-страницы, если есть возможность сделать аналогичную ссылку на материал в форме «твердой копии», имеющей необходимые издательские атрибуты (книгу, журнал, CD-ROM, видеокассету и т.д.);

· при составлении ссылок на материалы веб-сайтов использовать те же принципы, что и для «бумажных» ссылок, обращая особое внимание на название веб-страницы, ее полный и точный адрес (URL), сведения об ответственности и дату публикации.

Источники располагаются в списке в алфавитном порядке. В России формат записи устанавливается стандартами ГОСТ 7.80-2000 «Библиографическая запись. Заголовок» и ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание» (введён с 1 июля 2004, до этого действовал ГОСТ 7.1-84). С 1 января 2009 года введён в действие новый ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка», разработанный ФГУ «Российская книжная палата».

Студент должен использовать в своей работе новейшие источники. Список литературы должен включать труды ведущих специалистов по исследуемой проблеме (отечественных и зарубежных); концепции, программы, методические и нормативные материалы; статистические ежегодники, текущие статистические обзоры; лекционный материал преподавателей колледжа и др. Возможен также и архивный материал. 

Приложения содержат вспомогательный материал, дополняющий основную часть работы: таблицы с данными, иллюстрации, расчетные материалы, графики, фотографии как результаты анализа и расчетов, протоколы и т.п. 

В основном тексте на все приложения должны быть даны ссылки. Каждое приложение должно быть пронумеровано. Приложения располагают, как правило, в порядке ссылок на них в тексте работы. Каждое приложение следует начинать с новой страницы. Последовательно идущие приложения обозначаются (Приложение А), (Приложение Б) и т.д. В случае, когда в тексте приложений отсутствуют имеющие нумерацию формулы, рисунки и таблицы, или когда применяется их сквозная нумерация, допускается обозначать приложения, используя цифровую нумерацию: (Приложение 1), (Приложение 2) и т.д. Нельзя использовать смешанную (буквенную и цифровую) нумерацию приложений.

2.2 Правила оформления курсовой работы (проекта)

Общий объем курсовой работы (проекта) должен ориентировочно равняться  20–25 страницам печатного текста.

Работа должна представлять собой авторский текст, т.е. содержать самостоятельное исследование, выполненное путем анализа фактического материала, его переработки и обобщения с цитатами из первоисточников.

Курсовая работа относится к исследованиям реферативного типа, в ней автор должен:

· четко определить цель и задачи работы;

· обосновать актуальность выбранной темы;

· показать уровень общеобразовательной и специальной подготовки;

· показать хорошие навыки владения категориальным аппаратом, стандартизованной терминологией;

· продемонстрировать хорошее знание научной литературы по избранной теме;
· показать умение работать с первоисточниками, научной литературой;

· продемонстрировать знание и умение оформления научного аппарата работы (навыки правильного цитирования, составления библиографических обзоров, списка используемой литературы и т.д.);

· продемонстрировать умение структурировать текст работы;

· сделать выводы в конце каждого раздела (главы), а в конце работы – выводы по работе;

· сделать конкретные предложения по повышению эффективности, качества помощи и услуг, совершенствованию организации, планирования и стимулирования деятельности в соответствии с требованиями рыночной экономики.

2.2.1 Общие требования. Нижеследующие требования относятся к набору текста с использованием программы Microsoft Word. При использовании других средств следует применять аналогичные правила.
Курсовая работа печатается на одной стороне листа белой бумаги средней плотности формата А4 через полтора интервала. Размеры полей: левое - 30 мм, верхнее, правое и нижнее - 20 мм. Основной рекомендуемый шрифт - Times New Roman, размер – 12. Выравнивание - по ширине, абзацный отступ - 1,25см. 

Рекомендуется либо отключить автоматический перенос, либо ограничить количество переносов. Желательно, тем не менее, избегать «жидких» строк за счет использования символа «мягкий перенос» (сочетание клавиш Ctrl и «минус» на основной клавиатуре).

Заголовки рекомендуется выполнять полужирным шрифтом Arial. Заголовок главы: размер шрифта 14, типа рубленый Arial – полужирный, начинать с новой страницы, выравнивание – по центру, межстрочный интервал – полуторный.
Название пунктов внутри главы: размер шрифта 12, типа рубленый Arial - полужирный, курсив. Межстрочный интервал – полуторный, выравнивание – влево.

В заголовках не допускается перенос и подчеркивание слов. Точка в конце заголовков не ставится.

Уравнения и формулы размещаются в отдельной строке. Нумерация формул - сквозная по всему тексту. Номер ставится арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Ссылки на формулу записываются в виде номера формулы в круглых скобках.

Ссылки на использованные источники записываются в квадратных скобках.

Заголовки структурных частей курсовой работы «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» печатают прописными буквами симметрично тексту (центруются), не подчеркивая, не нумеруя, без точки в конце, 14 кеглем,  полужирным шрифтом, типа рубленый Arial. 

Так же печатаются заголовки разделов. Переносы слов в заголовках не допускаются. Каждую структурную часть и каждый раздел (главу) работы следует начинать с нового листа.

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа (1, 2, 3 и т.д.). Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номера подразделов состоят из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится (2.1, 2.2, 2.3 и т.д.).
Пункты нумеруются аналогично в пределах соответствующего подраздела, например: 3.1.1 (первый пункт первого подраздела третьего раздела). Если подраздел имеет только один пункт, то нумеровать пункт не следует.

2.2.2 Нумерация страниц. Нумерация страниц - сквозная по всему тексту и приложениям курсовой работы. Номер страницы ставится в центре нижнего колонтитула листа без точки. Титульный лист считается первой страницей, однако номер страницы на титульном листе не ставится.

2.2.3 Иллюстрации. Фактографический материал обрабатывается, обобщается и представляется в виде таблиц, графиков, схем, диаграмм, что позволяет более наглядно воспринять результаты анализа, выводы. Иллюстрации в работе должны придавать излагаемому тексту конкретность. Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, или в приложении. Иллюстрации должны быть выполнены в компьютерном исполнении. Рисунок или чертеж, размеры которого больше формата А4, учитывают как одну страницу и располагают в приложении. Иллюстрация должна иметь название, которое размещается над ней. При необходимости под иллюстрацией помещают поясняющие данные (подрисуночный текст). Иллюстрации обозначаются словом «Рис.» и нумеруются последовательно в пределах раздела. Номер иллюстрации должен состоять из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например: «Рис. 1.2» (второй рисунок первого раздела). Номер иллюстрации помещают после поясняющих данных под иллюстрацией симметрично ей (см. приложение 3). Если в работе одна иллюстрация, то она не нумеруется. Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами. Например - Рисунок 3. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 2...». 

2.2.4 Таблицы. На все таблицы должны быть приведены ссылки в тексте работы, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, где она упоминается впервые, или на следующей странице. Каждая таблица должна иметь смысловой заголовок, который размещается над таблицей (симметрично ей). Заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы. Точка в конце заголовка не ставится. Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах раздела. В правом верхнем углу над заголовком таблицы помещают слово «Таблица» с указанием ее номера (см. приложение 4). Номер таблицы должен состоять из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: «Таблица 1.2» (вторая таблица первого раздела). 

Таблицу, размеры которой больше формата А4, учитывают как одну страницу и располагают в приложении. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют. Она должна быть обозначена «Таблица».

Заголовок и слово «Таблица» начинают с прописной буквы.

Заголовки граф и строк таблицы должны начинаться с прописных букв, подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописных, если они самостоятельные. Заголовки указывают в единственном числе. В конце заголовка и подзаголовка таблиц знаки препинания не ставят. Делить заголовки таблицы по диагонали не допускается. 

Если повторяющийся в столбце таблицы текст состоит из одного слова, его допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то при первом повторении его, заменяют словами «То же», а далее – кавычками. Ставить кавычки вместо повтора цифр, марок, знаков, математических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

2.2.5 Формулы и уравнения. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельные строки. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не помещается в одну строку, оно должно быть перенесено после знаков выполняемых операций [знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:), или других математических знаков], причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе на знаке умножения применяют знак «х».

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия.

Пример – Коэффициент совместительства рассчитывается по формуле:
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где   В – число занятых должностей;

         С – число физических лиц.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами.
Формулы, за исключением, помещаемых в приложении, должны перечисляться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают  (1).  Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, ... в формуле (1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например, формула (3.1). Если в работе только одна формула или уравнение, их не нумеруют.

2.2.6 Перечисления и примечания. Перечисления при необходимости могут быть приведены внутри пунктов. Перечисления следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами с точкой, например: 1., 2., 3. и т.д., и печатать строчными буквами с абзацного отступа. В пределах одного пункта не допускается более одной группы перечислений.

Примечания к тексту, таблицам и иллюстрациям, в которых указывают справочные и поясняющие данные, размещают непосредственно после пункта, таблицы, иллюстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной буквы с абзацного отступа. Слово «Примечание» печатают с прописной буквы с абзацного отступа вразрядку. Если примечаний на одном листе несколько, то после слова «Примечания» ставят двоеточие и примечания нумеруют порядковой нумерацией арабскими цифрами с точкой в конце, например:
Примечания:

1....................................................................

2....................................................................

Если имеется одно примечание, то его не нумеруют и после слова «Примечание» ставят точку, например:

Примечание.

2.2.7 Ссылки. Курсовая работа без ссылок на источники использованного материала к защите не допускается. Автор обязан давать ссылки на источники, материалы или отдельные результаты, которые приводятся в работе, или на идеях и выводах которых разрабатываются проблемы, задачи, вопросы, изучению которых посвящена работа. Такие ссылки дают возможность разыскать документы и проверить достоверность сведений о цитировании документа, дают необходимую информацию о нем. Ссылаться следует на последние издания публикаций. На более ранние издания можно ссылаться лишь в тех случаях, когда в них есть нужный материал, не включенный в последние издания. На старые, раритетные источники следует ссылаться, если это эксклюзивный материал, первая книга, монография по данной теме.

При использовании сведений, материалов из монографий, обзорных статей, других источников с большим количеством страниц в том месте работы, где дается ссылка, необходимо указать номера страниц, иллюстраций, таблиц, формул, на которые дается ссылка в работе.
Ссылки в тексте на источники следует указывать порядковым номером (арабскими цифрами) по списку источников, выделенным двумя квадратными скобками, например: [3], [12], [26]. 
Ссылки на иллюстрации работы указывают порядковым номером иллюстрации, например: «рис. 1.2». Ссылки на формулы работы указывают порядковым номером формулы в скобках, например: « . . в формуле (2.1)». На все таблицы работы должны быть ссылки в тексте, при этом слово «таблица» в тексте пишут полностью, если таблица не имеет номера, и сокращенно - если имеет номер, например: «. . . в табл. 1.2». В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации следует указывать сокращенно слово «смотри», например: «см. табл. 1.3». Ссылки на разделы, подразделы, пункты, перечисления, приложения следует указывать их порядковым номером, например: «. . . в разд. 4», « . . . по п. 3.3.4»,   «. . . перечисление 3»,    « . . . в приложении 6». Если в работе одна иллюстрация, одна формула, одно уравнение, одно приложение, следует при ссылках писать «на рисунке», «по формуле», «в приложении».

2.2.8 Список использованных источников. Библиографический указатель под заголовком «Список использованных источников» размещают после заключения на новой странице.

Источники следует располагать в алфавитном порядке фамилий первых авторов или заглавий, в хронологическом порядке. Каждый литературный источник нумеруется арабскими цифрами с точкой (например: 1., 2., 3., и т.д.) и начинается с красной строки. Сведения об источниках, включенных в список, необходимо давать в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1.– 2003 с обязательным приведением названий работ. Пример оформления дан в приложении 2.

В списке использованных источников указываются все законы, законодательные акты, монографии, учебники и учебные пособия, статьи в журналах и другие периодические издания, которые были использованы при выполнении работы.

2.2.9 Оформление приложений. Приложения оформляются как продолжение текста работы после «Списка использованных источников».

В приложение включают: распечатки; инструкции, методики и другие документы, статистические таблицы, графики, фотографии. Вид и характер приложений зависит от темы работы.

Каждое приложение следует начинать с нового листа (страницы) с указанием содержательного заголовка (прописными буквами). В правом верхнем углу над заголовком должно быть указано слово «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанное прописными буквами. Если приложений более одного, их нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией, например: ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т. д.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Если в документах одно приложение, оно обозначается «Приложение».

Все приложения должны быть перечислены в содержании работы с указанием их номеров и заголовков.

Нумерация листов текста работы и приложений должна быть сквозной.

Защита курсовых работ. К защите допускаются курсовые работы с положительным отзывом на них руководителя. На доклад по курсовой работе отводится до 10 минут. Доклад может сопровождаться иллюстративным материалом (слайды, плакаты и др.). На защите студент должен продемонстрировать хорошие навыки публичной защиты научных работ. 

За профессиональные качества исследования, содержание, выводы и культуру оформления несет ответственность студент и научный руководитель.
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Гаврилов, А. В. Как звучит? / Андрей Гаврилов // Кн. обозрение. - 2002. -11 марта (№ 10-11). - С. 2. - Рец. на кн.: Музыкальный запас. / Т. Чередниченко. -М.: Новое лит. обозрение, 2002. - 592 с.

13) Стандарт

ГОСТ Р 517721-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. - Введ. 2002-4)1-01. - М. : Изд-во стандартов, 2001. - TV, 27 с.

ГОСТ 7. 53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг .

-
Взамен ГОСТ 7.53-86 ; введ. 2002-07-01. - Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, сор. 2002.-Зс.

14) Аналитическое описание

Кузьмин, И. Г. Некоторые проблемы государственных финансов в современной России // Российские предприятия в системе рыночных отношений : материалы науч.-практич. конф. Ярославль, 17-18 окт. 2000 г. / отв. ред. Л. Б. Парфенова. -Ярославль, 2000. - С. 86-90

Средства анализа текста программ, написанных на расширениях стандартных языков программирования / В. В. Васильчиков, А. В. Казаков // Моделирование и анализ вычислительных систем. / Под ред. В. А. Соколова. -Ярославль: Изд-во Яросл. гос. ун-та им. П. Г. Демидова, 1999. - Т. 6, № 2. -С. 3-10.

Джекобе, У.У. Обезьянья лапа // Антология фантастической литературы / Сост. X. Л. Борхес, А. Бьой Касарес, С. Окампо. - 2-е изд., испр. - СПб.: Амфора, 2001.-С. 144-152.

Владимиров, А.Ю. «Вторичное» решение квартирного вопроса // Огонек. -2003.-№20.-С. 32-33.

Тимофеев, Е.А. Состоятельная оценка энтропии мер и динамических систем // Математические заметки. - 2004. - Т. 76, № 6. - С. 736-752.

Бирюков, Б. В. Моделирование // БСЭ. - 3-е изд. - М. , 1974 - Т. 16. - С. 393-395.

Реферат / В. И. Этов // РЖ. 24. Радиотехника. - 2005, - № 3. - С. 25. - Реф. ст. : Изобретатель электронного телевидения / В. С. Самелюк. - М., 2004. -№ 7. -С. 15-16

15) Устав

Устав государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Ярославского государственного университета им. П. Г. Демидова : принят 28.06.1994 г. : утв. нов. ред. 20.05.2002.- Ярославль: Изд-во ЯрГУ, 2003. -25 с.

Устав общественной общероссийской организации «Российский профсоюз работников судостроения» - РПРС : принят у чред. конф. 17 дек. 1991 г. : изм. и доп. внес. I съездом профсоюза 22 дек. 1995 г., II съездом профсоюза 15 дек. 2000 г. - М.: ПрофЭко, 2001. - 43 с.

16) Нетекстовый источник
От заката до рассвета / реж. Роберт Родригес; в ролях: К. Тарантино, X. Кейтель, Дж. Клуни; Paramount Films. - М.: Премьер-видеофильм, 2002. - 1 вк.

Замори, Кора. Танец живота. Вторая ступень мастерства : обучающая видеопрограмма / К. Замора.- Россия, Vlad Lishbergov, 2002. - 1 вк.

Бобовые Северной Евразии: информ. система на компакт-диске / Ю.Р. Росков, Г.П. Яковлев, А.К. Сытин, С.А. Желехняковский.- СПб.: СПХА, 1998. -I электрон, опт. диск (CD-ROM).

Агапкин, В. Прощание славянки / В.И. Агапкин; исп.: Военно-духовой орк. п/у И.Петрова // Русские и советские марши / Bomba Music, 2001. - 1 аудио CD.

Кузнецов, Сергей. Наиболее интересные новшества в стандарте SQL:2003 // Сервер информационных технологий: http://www.citforum.ru . - М.: 2004. -1 веб-страница. – URL: http://www.citforuiTi.ru/database/sql/sql2003/.

Электронные ресурсы

Под автором

Даль, Владимир Иванович. Толковый словарь живого великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс]: подгот. по 2-му печ. изд. 1880 - 1882 гг. Электрон, дан. - М.: ACT [и др.], 1998. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM); 12 см + Рук. пользователя (8 с.) -(Электронная книга). - Систем требования: IBM PC с процессором 486; ОЗУ 8 Мб; операц. система Windows 95 (Зх, 95, NT) CD-ROM-дисковод; мышь. - Загл. с экрана.

Под заглавием
Александрии Наполеон [Электронный ресурс]: История 2-х императоров / Музей-панорама «Бородинская битва», Интерсофт. Электрон, дан. - М.: Интерсофт, сор., 1997. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM): зв. цв.; 12 см. - Систем требования: ПК с процессором 486 ,D{2-66; 8 Мб ОЗУ; Microsoft Windows 3.1 или Windows 95; 2-скоростной дисковод CD-ROM; видеокарта SVGA 256 цв.; зв. карта 16 бит стандарта МРС; стереоколонки или наушники, мышь. - Загл. с этикетки диска.

Ресурсы удаленного доступа
Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ; ред. Т.В. Власенко; Web-мастер Н.В. Козлова. - Электрон, дан. М.: Рос. гос. б-ка, 1997. Режим доступа: http//www.rsl.ru., свободный. - Загл. с экрана. - Яз. рус, англ.
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Иллюстрации 
(графики, схемы, диаграммы, фотоснимки)
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Рис. 1 Число выявленных в 2007 году детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Таблица 
Общие сведения о числе несовершеннолетних детей потерпевших, погибших и детей, здоровью которых 
в результате преступления был причинен тяжкий вред 
за 2005 -2007 гг.
	Виды преступлений
	2005
	2006
	2007

	Всего детей-потерпевших
	175 029
	194 364
	161 958

	Детей-потерпевших от насильственных преступлений
	73 530
	80 908
	70 380

	Погибло детей
	2 982
	2 896
	2 496

	Причинен тяжкий вред здоровью
	3 233
	3 024
	2 786


ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Принятые   сокращения


Сокращения в работе нежелательны, однако, если их использовать, то это необходимо делать в соответствии с установленными правилами.

1. Единицы измерения:

м  см  мм  км  га  кг

ч  с  мин    р. (руб.) – только при цифрах.

2. Счетные числа:

тыс.     млн.    млрд.

3. Должности и звания (только при наличии собственного имени):

зав.     пом.     нач.     сотр.   ст. науч. сотр.      зам.     проф.     дир.    вед.     акад.   и. о.      д-р (директор)      канд. мед. наук      гл. (главный)    ген. (генеральный)   ст. (старший)

г-н (господин)      гг. (господа)

4. Специальные сокращения:
и т.д.    и др.   см. (смотри)    примеч. (примечание)

с. (страница)    л. (лист)   гл. (глава)    ч. (часть)

прим.   (пример)   г. (год)    гг. (годы)

5. Месяцы:

янв.  февр.  апр.  авг.   сент.   окт.  нояб.  дек.

6. Организации:

ин-т (институт)   ун-т (университет)   о-во (общество)

з-д (завод)                     ф-ка (фабрика)                    вуз
Через косую черту сокращают словосочетания:

р/с (расчетный счет)                б/ц (без цены)

а/я (абонентный ящик)            в/с (высший сорт)

· Знаки препинания не отделяются от предшествующего текста. Допускается отделять пробелом только вопросительный знак «?».
· Знаки процента (%), градуса (°), минуты (') и секунды ('') применяют только вместе с относящимися к ним числами; при употреблении их без чисел знаки должны быть заменены словами. Указанные знаки никогда не отбивают от относящихся к ним чисел.
· Одним пробелом цифры отделяются от символа «номер» и от «параграф», например: № 35.

· Переносом нельзя разбивать сокращения и даты, например: ЮНЕСКО, БелМАПО, 1945–1995, 2006.

· Нельзя разбивать в разные строки общепринятые сокращения «и т. д.», «и др.», «т. е.» и т. п. При сокращениях двойными буквами (гг. – года) между ними точек не ставят и друг от друга не отбивают.
· При отделении десятичных долей от целых чисел лучше ставить запятую (0,158), а не точку (0.158), как принято на Западе и в языках программирования.
· В конце общепринятых сокращений кг, т, км, м   точка не ставится, если это сокращение не является последним членом предложения.
· Сокращения типа т. д., др.  могут быть применены только в конце предложения, в середине их нужно записывать полностью.
· Предпочтительнее кавычки «елочки» (как здесь), а „лапочки” – обычно используются для рукописных шрифтов и детских изданий. Традиционные компьютерные кавычки ("обе верхние") недопустимы – это все равно, что набирать русский текст латинскими буквами.
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